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Introduccién

Morna International College se compromete a proteger la privacidad y los datos personales de todos los
miembros de su comunidad escolar. Reconocemos la importancia de tratar la informacién personal de forma
responsable y de conformidad con la legislacion aplicable en materia de proteccion de datos.

Esta politica ofrece una vision general de coémo Morna International College recopila, trata, almacena,
comparte y protege los datos personales de acuerdo con:

e ElLReglamento (UE) 2016/679, Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD).

e LaleyOrganica 3/2018, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD).

e Lasdirectrices, orientaciones y criterios interpretativos publicados por la Agencia Espafiola de
Proteccidén de Datos (AEPD), cuando proceda.

1. Declaracion de la politica

Morna International College se compromete a proteger los datos personales de alumnos, padres, personal,
contratistas y visitantes.

El colegio trata los datos personales de forma licita, leal y transparente, y aplica medidas técnicasy
organizativas adecuadas para proteger la informacion personaly garantizar el cumplimiento de la legislacion
aplicable en materia de proteccion de datos.

2. Ambito de aplicacion

Esta politica se aplica a todos los datos personales tratados por el colegio, tanto en papel como en formato
electroénico, incluida la informacion tratada mediante los sistemas de informacidn del colegio, las plataformas
educativas, los sistemas financieros, las plataformas de comunicacion y la pagina web del centro.

3. Marco legal
El colegio trata los datos personales de conformidad con:
e ElReglamento (UE) 2016/679 (RGPD).
e LaleyOrgéanica 3/2018 (LOPDGDD).
e Lademas legislacion espanola aplicable y las orientaciones publicadas por la AEPD.

4. Principios de proteccion de datos
El colegio se compromete a garantizar que los datos personales:
e Setraten de manera licita, leal y transparente.
e Serecopilen Unicamente con fines determinados, explicitos y legitimos.
e Sean adecuados, pertinentes y limitados a lo necesario.
e Sean exactos y se mantengan actualizados.
e Se conserven solo durante el tiempo necesario.
e Se protejan mediante medidas técnicasy organizativas de seguridad adecuadas.
e Setraten de una manera que permita demostrar la responsabilidad y el cumplimiento normativo.

5. Admisiones, informacion sobre privacidad y consentimiento

Alinicio del proceso de admisidn, los padres, tutores legales y, cuando proceda, los alumnos reciben la
informacidn sobre privacidad, las declaraciones y las solicitudes de consentimiento exigidas por la legislacion
espanolay europea en materia de proteccidn de datos.

El colegio solicita Unicamente las confirmaciones, autorizaciones y consentimientos exigidos por la ley.
Cuando se requiere consentimiento, se solicita por separado para cada finalidad concreta y nunca se agrupa
con la aceptacion de los Términos y Condiciones del colegio cuando sea aplicable otra base juridica.
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6. Alumnos de 14 afnos o mas

De conformidad con el articulo 7 de la Ley Organica 3/2018, los alumnos de 14 afios 0 mas pueden prestar su
propio consentimiento cuando este sea la base juridica del tratamiento.

En el caso de alumnos menores de 14 anos, normalmente prestara el consentimiento uno de sus padres o su
tutor legal. Esto no afecta a la capacidad del colegio para tratar informacion personal cuando sea aplicable
otra base juridica, como la ejecucién del contrato educativo, el cumplimiento de obligaciones legales, las
responsabilidades de proteccion de menores o los intereses legitimos.

7. Categorias de datos personales
El colegio puede tratar:
o Datos identificativos.
e Datos de contacto.
e Expedientes académicos.
e Registros de asistencia.
¢ Informacion sobre comportamiento y atencién pastoral.
¢ Registros de necesidades educativas especiales (SEN).
¢ Informacion médica.
¢ Informacion financieray de facturacion.
e Datos de contactos de emergencia.
e Fotografiasy grabaciones de video.
e Imagenes de videovigilancia, cuando proceda.

8. Bases juridicas del tratamiento
Los datos personales pueden tratarse sobre la base de uno o varios de los siguientes fundamentos juridicos:
e Laejecucion del contrato educativo.
e Elcumplimiento de obligaciones legales.
e Laproteccion de intereses vitales.
e Losintereses legitimos del colegio.
e Elconsentimiento, cuando sea exigido por la ley.

9. Sistemas de informacién del colegio
Morna International College utiliza sistemas digitales seguros para facilitar la administracion, la ensefanzay
el funcionamiento diario del colegio.
iSAMS
El principal sistema de gestion de informacion del colegio es iISAMS, que se utiliza para gestionar de forma
segura informacién sobre alumnos, padres y administracidn, incluida la relativa a:

e Admisionesy matriculas.

o Registros de alumnosy padres.

e Asistencia.

e Expedientes académicos.

e Comportamiento y atencién pastoral.

e Apoyo al aprendizaje y necesidades educativas especiales (SEN).

¢ Informacion médica.

e Comunicaciones del colegio.

e Facturacién de los alumnos.
El acceso a iISAMS esté restringido a los miembros del personal autorizados, segun sus funcionesy
responsabilidades.
Se han establecido medidas técnicas y organizativas adecuadas para proteger los datos personales frente al
acceso, la modificacién o la divulgacion no autorizados, asi como frente a su pérdida.
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Sage 200

El colegio utiliza Sage 200 como sistema financiero y contable.

Cuando es necesario, la informacidn de facturacion pertinente se transfiere de forma segura entre iISAMS y
Sage 200 para que el colegio pueda gestionar las cuotas escolares, mantener registros financieros exactos y
cumplir sus obligaciones legales y contables.

El acceso a Sage 200 esta limitado a los miembros del personal autorizados.

Classlist

El colegio utiliza Classlist como principal plataforma de comunicacion con los padres.

Classlist permite a padres y tutores legales recibir comunicaciones importantes del colegio y participar en la
comunidad escolar en general. La participacién en Classlist es voluntaria.

El colegio solo comparte la informacién personal minima necesaria para el funcionamiento de la plataforma.
Se espera que los padres que utilicen Classlist cumplan el Cédigo de la Comunidad Morna y respeten la
privacidad y confidencialidad de los demds miembros de la comunidad escolar.

Otros proveedores externos

El colegio también trabaja con proveedores externos cuidadosamente seleccionados que contribuyen a la
prestacion de la ensefanzay al funcionamiento del centro.

Cuando un tercero trata datos personales por cuenta del colegio, Morna International College adopta
medidas razonables para garantizar que existan las garantias contractuales, técnicas y organizativas
adecuadas, de conformidad con la legislacién aplicable en materia de proteccidn de datos.

10. Fotografias y videos
Cuando es necesario, se obtiene un consentimiento independiente antes de utilizar fotografias o videos
identificables de alumnos en publicaciones externas o materiales promocionales.

Como parte de su comunicacidn con la comunidad escolar, Morna International College mantiene una pagina
web oficialy canales de redes sociales, incluido Instagram, que utiliza para compartir noticias del colegio,
celebrar los logros de los alumnos y promocionar el centro. El colegio se compromete a respetar en todo
momento las preferencias de privacidad de los padres y tutores. Las imagenes o videos de alumnos cuyos
padres no hayan prestado el consentimiento correspondiente no se utilizaran en estas plataformas externas.
El personal responsable de gestionar la pagina web, las cuentas de redes sociales y los materiales de
marketing del colegio conoce plenamente estos requisitos y garantiza que se respeten estrictamente las
preferencias de consentimiento de los padres.

Las fotografias o grabaciones utilizadas internamente con fines educativos, de proteccién de menores o
administrativos podran tratarse sobre la base de otros fundamentos juridicos cuando proceda, de
conformidad con la Politica de Proteccién de Datos del colegio.

11. Sistemas de videovigilancia

Morna International College dispone de un sistema de videovigilancia en la mayor parte de las zonas
exteriores del recinto escolary, cuando procede, en determinados espacios interiores. Sus fines son proteger
alos alumnos, al personal y a los visitantes; proteger los bienes del colegio; ayudar a investigar incidentes; y
contribuir a prevenir y detectar delitos.

Nunca se instalan camaras de videovigilancia en aseos, bafios, vestuarios ni en ningln otro lugar donde las
personas puedan esperar razonablemente un alto grado de privacidad.

El colegio trata las grabaciones de videovigilancia sobre la base de sus intereses legitimos, del cumplimiento
de obligaciones legales cuando proceday de la proteccidn de los intereses vitales de las personas cuando sea
necesario.
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Elacceso a las grabaciones de videovigilancia esta estrictamente controlado y limitado al personal
autorizado. El acceso habitual para visualizar las grabaciones esté restringido a la directora ejecutiva, en su
calidad de representante legal del colegio, y a la persona del personal responsable de la administracion de la
proteccion de datos. Los miembros del Departamento de Servicios Informaticos del colegio pueden tener
acceso técnico o administrativo al sistema de videovigilancia Unicamente para su mantenimiento,
configuracion, seguridad o resolucién de incidencias. No estan autorizados a acceder a las grabaciones nia
examinarlas, salvo cuando sea estrictamente necesario para esos fines técnicos y de conformidad con los
procedimientos de proteccion de datos del colegio.

Cuando unincidente requiera una investigacion, los miembros del Equipo Directivo u otros empleados
autorizados podran visualizar las grabaciones pertinentes estrictamente en la medida en que necesiten
conocerlas y solo en relacién con el incidente concreto investigado. Las grabaciones de videovigilancia no se
mostraran a padres, alumnos, miembros del personal ni otros terceros, salvo cuando la ley lo exija o permita,
o cuando la directora ejecutiva autorice su divulgaciéon de conformidad con la legislacién aplicable.

Las grabaciones de videovigilancia se conservan Unicamente durante el periodo necesario para cumplir los
fines para los que se obtuvieron. En circunstancias normales, el sistema de videovigilancia del colegio
sobrescribe automaticamente las grabaciones después de aproximadamente 11 dias. En cualquier caso, las
grabaciones no se conservan de forma habitual durante mas de un mes, salvo que sean necesarias para un
asunto de proteccion de menores en curso, una investigacion disciplinaria, una reclamacion de seguros, una
investigacion policial u otro procedimiento judicial.

El sistema de videovigilancia se gestiona de acuerdo con la legislacion aplicable en materia de proteccién de
datosy las orientaciones publicadas por la Agencia Espafola de Proteccién de Datos (AEPD). Se han
establecido medidas técnicas y organizativas adecuadas para garantizar la seguridad y confidencialidad de
todas las grabaciones.

12. Seguridad

Morna International College aplica medidas técnicas y organizativas adecuadas para proteger los datos
personales frente al acceso, la modificacién o la divulgacion no autorizados, asi como frente a su pérdida o
uso indebido.

Estas medidas incluyen controles de acceso basados en las funciones de cada persona, sistemas de
informacidn seguros, proteccién mediante contrasefias, formacién del personaly procedimientos destinados
a garantizar que la informacién personal se trate de forma segura y unicamente por miembros autorizados del
personal.

El colegio revisa periddicamente sus medidas de seguridad para garantizar que sigan siendo adecuadasy
eficaces.

13. Derechos de las personas
Cuando proceda, las personas tienen derecho a:
e Acceder asus datos personales.
e Solicitar la rectificacion de informacion inexacta.
e Solicitar la supresion de sus datos personales.
e Solicitar la limitacién del tratamiento.
e Solicitar la portabilidad de los datos.
e Oponerse al tratamiento.
e Retirar el consentimiento cuando este sea la base juridica del tratamiento.
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14. Reclamaciones

Morna International College anima a cualquier persona que tenga inquietudes sobre el tratamiento de sus
datos personales a plantearlas primero al colegio. Inicialmente, estas inquietudes deberan dirigirse a la
personaresponsable de Finanzas y Apoyo Administrativo, encargada de la gestion diaria de los asuntos de
proteccion de datos. Cuando proceda, también podran tratarse con el director del colegio si se refieren a

cuestiones operativas o educativas, o remitirse a la directora ejecutiva, responsable de esta politicay

representante legal del colegio.

Si la persona sigue insatisfecha o considera que sus datos personales no se han tratado conforme a la

legislacion aplicable en materia de proteccidon de datos, tiene derecho a presentar una reclamacioén ante
la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD).

Pagina web: www.aepd.es
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