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Introduccion

Esta Politica de Seguridad y Salud establece el enfoque de Morna International College para gestionar la
seguridad y la salud y define las responsabilidades de quienes intervienen en el mantenimiento de un entorno
de trabajo y aprendizaje seguro y saludable.

La politica proporciona el marco mediante el cual el colegio identifica y gestiona los riesgos, cumple sus
obligaciones legales y promueve una cultura positiva de seguridad y salud en todos los ambitos de la
organizacion.

La seguridad y la salud son una responsabilidad compartida, y se espera que todos los miembros de la
comunidad escolar contribuyan a mantener un entorno seguro mediante el cumplimiento de esta politicay la
comunicacion inmediata de los peligros o preocupaciones.

1. Declaraciéon de la Politica

Morna International College se compromete a proporcionar, en la medida en que sea razonablemente viable,
un entorno de trabajo y aprendizaje seguro, saludable y protegido para todo el alumnado, los empleados, los
contratistas, los visitantes y otras personas que puedan verse afectadas por las actividades del colegio.

El colegio se compromete a:

e Cumplir toda la legislacion espanola aplicable en materia de seguridad y salud y las buenas practicas
reconocidas.

e Proporcionar edificios, instalaciones, equipos y procedimientos de trabajo seguros.

e |dentificar, evaluary controlar los riesgos asociados a las actividades del colegio.

e Proporcionar informacioén, instrucciones, formacién y supervision adecuadas.

e Promover una cultura positiva en la que la seguridad y la salud se reconozcan como una
responsabilidad compartida.

e Mantener procedimientos de emergencia eficacesy revisar continuamente el desempefio en materia
de seguridad y salud.

2. Ambito de Aplicacion

Esta politica se aplica a todos los empleados, alumnos, contratistas, trabajadores de empresas de trabajo
temporal, voluntarios, visitantes y cualquier otra persona que pueda verse afectada por las actividades del
colegio.

Se aplica atodos los espacios y actividades de Morna International College, incluidos los edificios escolares,
los terrenos, las instalaciones deportivas, los talleres, las cocinas, las zonas de mantenimiento, los vehiculos
del colegio, las visitas educativas y todas las demas actividades organizadas por el colegio o en su nombre.

Se espera que todos los miembros de la comunidad escolar cumplan esta politicay colaboren en el
mantenimiento de un entorno seguro y saludable.

3. Marco Legal

Morna International College se compromete a cumplir toda la legislacion espafiola aplicable en materia de
seguridad y salud y su normativa de desarrollo.

Las medidas de seguridad y salud del colegio se basan en los principios establecidos por la legislacion
espanola de prevencién de riesgos laborales y cuentan con el apoyo del Servicio de Prevencién de Riesgos
Laborales contratado por el centro, que proporciona asesoramiento especializado, vigilancia de la salud
exigida por la normativa, evaluaciones de riesgos y apoyo técnico.
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Esta politica debe leerse junto con los procedimientos, las evaluaciones de riesgos y los planes de emergencia
relacionados que emita el colegio.

4. Responsabilidades en Materia de Seguridad y Salud

La seguridad y la salud son una responsabilidad compartida. Todos los miembros de la comunidad escolar
tienen el deber de contribuir al mantenimiento de un entorno de trabajo y aprendizaje seguro, saludable y
protegido.

Aunque el colegio asigna responsabilidades especificas a determinados puestos, se espera que todos los
empleados, alumnos, contratistas y visitantes colaboren en el mantenimiento de un entorno seguroy
cumplan esta politica y todos los procedimientos relacionados.

4.1 El Titular del Centro

El titular del centro tiene la responsabilidad legal ultima en materia de seguridad y salud en Morna
International College y garantiza que se disponga de los recursos adecuados para que el colegio pueda
cumplir sus obligaciones legales.

4.2 Directora Ejecutiva

La directora ejecutiva es responsable, en nombre del titular del centro, de la gestion general de la
seguridad y la salud en todo el colegio y de garantizar que existan sistemas, recursos y personal
competente adecuados.

La directora ejecutiva es responsable de:

¢ Promover una cultura positiva de seguridad y salud en todo el colegio.
e Garantizar la aplicacién y revision de politicas y procedimientos adecuados de seguridad y

salud.

e Garantizar que se disponga de recursos suficientes para mantener un entorno de trabajo
seguro.

e Apoyaralaresponsable de Seguridad y Salud en la aplicacion eficaz de las medidas del
colegio.

o Colaborar con el director del colegio para evaluar las alertas oficiales por condiciones
meteoroldgicas adversas y determinar la respuesta adecuada del centro conforme al Anexo 4
—Procedimiento de Emergencia por Condiciones Meteorolégicas Adversas—.

e Informar al titular del centro de los asuntos importantes de seguridad y salud cuando
corresponda.

4.3 Responsable de Seguridad y Salud

La responsable de Seguridad y Salud coordina la aplicacion diaria de las medidas de seguridad y salud del
colegioy asesora a la directora ejecutiva sobre estas cuestiones.

La responsable de Seguridad y Salud se encarga de:
e Coordinar las evaluaciones de riesgos laborales y mantener los registros de seguridad y salud.
e Mantener la comunicacién con el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales del colegio y otros

asesores externos de seguridad y salud.
e Coordinar las inspecciones obligatorias, la vigilancia de la salud y la formacién en seguridad y salud.
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o Informar al responsable de Mantenimiento de cualquier riesgo identificado mediante inspecciones,
evaluaciones de riesgos, condiciones meteorolodgicas adversas o el deterioro de los edificios, terrenos
o infraestructuras del colegio.

e Supervisar las actuaciones derivadas de inspecciones, auditorias, evaluaciones de riesgos e
investigaciones de incidentes.

e Mantener la documentaciony los registros de seguridad y salud.

e Apoyar a los departamentos en la aplicacién de los procedimientos de seguridad y salud.

e Comunicar a la directora ejecutiva los asuntos importantes de seguridad y salud.

e Actuar en nombre de la directora ejecutiva, cuando esté autorizada, durante sus ausencias en
cuestiones relacionadas con la seguridad y la salud, incluido el cumplimiento de sus obligaciones
legales cuando sea necesario en una emergencia.

4.4 Director del Colegio

El director del colegio es responsable de garantizar que las medidas de seguridad y salud se apliquen
eficazmente en el funcionamiento educativo del centro.

Eldirector del colegio es responsable de:

e Promover practicas seguras de ensefianzay aprendizaje.

e Garantizar que las actividades educativas, las visitas fuera del recinto y los viajes con estancia se
planifiquen, autoriceny evalien adecuadamente en cuanto a sus riesgos, conforme a la Politica de
Visitas Educativas del colegio.

e Apoyar al personal en el mantenimiento de entornos de aprendizaje seguros.

e Dirigir la evacuacion segura del colegio durante las emergencias, garantizar que se realice al menos un
simulacro de evacuacion de todo el centro cada curso escolar y organizar simulacros adicionales
cuando corresponda. También debe revisar la eficacia de cada simulacro con el Equipo Directivo y/o el
Comité de Seguridad y Salud, segun proceda, para identificar y aplicar las mejoras necesarias.

e Garantizar que todo el personal docente conozca los procedimientos de emergencia del colegio y
cuente con la formacion adecuada para supervisar la evacuacion segura del alumnado.

o Colaborar con la directora ejecutiva y la responsable de Seguridad y Salud en los asuntos que afecten
al funcionamiento educativo del colegio.

e Colaborar con la directora ejecutiva para evaluar las alertas oficiales por condiciones meteoroldgicas
adversas y determinar la respuesta adecuada del centro conforme al Anexo 4 —Procedimiento de
Emergencia por Condiciones Meteorolégicas Adversas—.

4.5 Equipo Directivo

Los miembros del Equipo Directivo son responsables de promover una cultura positiva de seguridad y salud
dentro de sus respectivos ambitos de responsabilidad y de garantizar que los procedimientos se apliquen
eficazmente.

Son responsables de:

e Promover practicas de trabajo seguras.

e Garantizar que el personal comprenday cumpla los procedimientos pertinentes de seguridad y salud.

e Garantizar que las evaluaciones de riesgos se apliquen en sus ambitos de responsabilidad.

e Identificar peligros y comunicar con prontitud las preocupaciones a la persona correspondiente.

e Actuar en nombre del director del colegio, cuando estén autorizados, durante sus ausencias en
cuestiones relacionadas con la seguridad y la salud, incluido el cumplimiento de sus obligaciones
legales cuando sea necesario en una emergencia.
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4.6 Personal de la Oficina Principal

La Oficina Principal es el centro de comunicaciones del colegio y desempefia un papel importante en la
coordinacion de las emergencias. Como ubicacion del sistema telefénico principal, la central de alarma de
incendios y la recepcion, constituye el punto principal de comunicacién durante una emergenciay apoya la
coordinacion de la informacién y de los procedimientos.

El personal de la Oficina Principal debe:

e Gestionar el sistema telefénico principal y la recepcién del colegio.

e Conocerelfuncionamiento de la central de alarma de incendios y seguir los procedimientos de
emergencia para silenciar, restablecer y gestionar el sistema una vez autorizado para ello.

e Contactar con los servicios de emergencia cuando sea necesario.

e Actuar como punto central de comunicacion durante las emergencias.

e Coordinar la comunicacion con el personal designado durante los incidentes de emergencia.

e Supervisary controlar el acceso por la entrada principal del colegio, garantizando que solo se admita a
visitantes autorizados.

e Registrar las llegadas tardias y las salidas anticipadas autorizadas del alumnado.

e Gestionar los procedimientos de registro de visitantes y entregarles su identificacion.

e Comunicar las preocupaciones de seguridad y salud al miembro del personal correspondiente y
contactar con el Departamento de Mantenimiento cuando sea necesaria una actuacion inmediata.

4.7 Responsables de las Areas Curriculares Practicas

Las personas responsables de las areas curriculares practicas, incluidas Ciencias, Disefio y Tecnologia,
Educacion Fisicay cualquier otra asignatura que implique actividades practicas o equipos especializados,
deben garantizar que los requisitos de seguridad y salud se integren plenamente en la planificaciony
ensefianza de sus areas.

Son responsables de:

e Garantizar que las clasesy actividades practicas se planifiquen y desarrollen de forma segura.

e Garantizar que se completen, revisen y apliquen las evaluaciones de riesgos especificas de cada
asignatura cuando sea necesario.

e Garantizar gue los equipos, las maquinas, las herramientas y los recursos didacticos especializados
se inspeccionen periédicamente y se mantengan en condiciones seguras.

e Garantizar una supervision adecuada, el uso de equipos de proteccién individual (EPI) y el
cumplimiento de practicas de trabajo seguras durante las actividades practicas.

e Garantizar que el personal esté debidamente formado y sea competente para desarrollar actividades
practicas de forma segura.

e Comunicar con prontitud los defectos, peligros o preocupaciones de seguridad y salud al responsable
de Mantenimiento y a la responsable de Seguridad y Salud.

4.8 Responsable de Mantenimiento

Elresponsable de Mantenimiento desempefa un papel esencial para garantizar que el recinto, los edificios,
los terrenos y las instalaciones técnicas del colegio sigan siendo seguros, estén protegidos y sean aptos para
Su uso.

El responsable de Mantenimiento se encarga de:

¢ Realizar las inspecciones programadas de los edificios, terrenos e infraestructuras del colegio con
frecuencia diaria, semanal, mensualy trimestral.
e Aplicary supervisar el programa de mantenimiento preventivo planificado del colegio.
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o l|dentificar, registrary corregir los defectos de mantenimiento y los peligros para la seguridad, o
comunicar a la directora ejecutiva las obras importantes cuando sea necesario.

e Garantizar que todo el personal de mantenimiento utilice los equipos de proteccién individual (EPI)
adecuados y siga procedimientos de trabajo seguros.

e Garantizar que el personal de mantenimiento asista a la formacion obligatoria en seguridad y salud y
sea competente para realizar sus funciones de forma segura.

e Supervisar las condiciones meteorolégicas y adoptar medidas preventivas adecuadas antes y durante
los periodos de tiempo adverso, incluidos vientos fuertes, tormentas, lluvias intensas y temperaturas
extremas.

e Garantizar el funcionamiento, la inspeccion y el mantenimiento seguros de los sistemas eléctricos, el
suministro de agua, las instalaciones de gas, el aire acondicionado, los generadores, los sistemas de
tratamiento de aguas residuales, los equipos de proteccion contra incendios y otras instalaciones
técnicas, mediante el equipo de mantenimiento del colegio o la gestion eficaz de contratistas externos
especializados.

e Garantizar que las salidas de emergencia, los recorridos exteriores, las puertas de acceso, los
vallados, los equipos de juego y otras infraestructuras esenciales para la seguridad sigan siendo
seguros y operativos.

e Coordinar la supervision habitual del suministro privado de agua del colegio y garantizar que se
realicen todos los andlisis de calidad del agua, tratamientos y controles obligatorios, adoptando las
medidas adecuadas cuando los resultados queden fuera de los parametros aceptables.

e Mantener los registros adecuados de inspeccion y mantenimiento y comunicar las preocupaciones
importantes de seguridad y salud a la responsable de Seguridad y Salud y, cuando corresponda, a la
directora ejecutiva.

4.9 Responsables de los Servicios de Cocinay Limpieza

Los responsables de los Servicios de Cocinay Limpieza deben mantener practicas de trabajo seguras en sus
respectivos departamentos y colaborar estrechamente con el responsable de Mantenimiento para identificary
atender cualquier problema de mantenimiento o de seguridad y salud.

Son responsables de:

e Garantizar que sus zonas de trabajo se mantengan seguras, limpias e higiénicas.

e Garantizar que los equipos se utilicen de forma seguray se mantengan en buen estado de
funcionamiento.

e Comunicar con prontitud al responsable de Mantenimiento los defectos de los edificios, las averias de
los equiposy los posibles peligros.

e Garantizar que la cocina del colegio cumpla todos los requisitos aplicables de higiene y seguridad
alimentaria.

e Mantener la comunicacion con el proveedor contratado para las inspecciones de higiene alimentaria,
aplicar las recomendaciones derivadas de las inspecciones mensuales y comunicar los problemas
importantes a la responsable de Seguridad y Salud y a la directora ejecutiva.

e Garantizar que todo el personal de cocinay limpieza utilice los equipos de proteccidn individual (EPI)
adecuados y cumpla practicas de trabajo seguras.

e Garantizar que los empleados asistan a la formacién obligatoria en seguridad y salud e higiene
alimentaria que corresponda a sus funciones.

e Garantizar que el personal cumpla los procedimientos pertinentes de seguridad y salud.

e Colaborar con elresponsable de Mantenimiento, la responsable de Seguridad y Salud y la directora
ejecutiva para mantener un entorno seguro en todo el colegio.
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4.10 E Empleados

Todos los empleados tienen la responsabilidad legal y profesional de cuidar razonablemente su propia
seguridad y salud y la de otras personas que puedan verse afectadas por sus actuaciones.

Los empleados deben:

e Cumplir esta politicay todos los procedimientos relacionados de seguridad y salud.

e Seguir las instrucciones razonables de seguridad y salud.

e Comunicarinmediatamente los peligros, las condiciones inseguras, los accidentes, los incidentes, los
incidentes sin dafnosy los equipos defectuosos.

e Utilizar correctamente los equipos y los equipos de proteccion individual cuando sean necesarios.

e Asistir alaformacion obligatoria de seguridad y salud cuando corresponda.

e No utilizar nunca de forma indebida e intencionada los equipos de seguridad o las medidas de
proteccion.

e Garantizar que cualquier accidente, lesion o enfermedad repentina que afecte a un alumno, empleado
o visitante se comunique inmediatamente a la enfermera del colegio, responsable de Primeros
Auxilios, o a la persona cualificada en primeros auxilios mas cercana, para que pueda proporcionarse
la asistencia médica adecuada.

La Politica de Primeros Auxilios y Atencion Médica del colegio contiene informacion adicional sobre la
organizacion de los primeros auxilios, la atencién médicay los procedimientos de comunicacién de
accidentes.

4.11 Alumnado

Se espera que el alumnado se comporte de forma responsable y contribuya a mantener un entorno de
aprendizaje seguro.

El alumnado debe:

e Seguir las instrucciones del personal.

o Utilizar los equipos y las instalaciones de forma segura y responsable.

e Comunicar a un miembro del personal los peligros, accidentes o comportamientos inseguros.

e Cumplir las normas de seguridad y salud durante las clases, las actividades practicas y las visitas
educativas.

4.12 Contratistas y Visitantes

Los contratistas y visitantes deben cumplir los procedimientos de seguridad y salud del colegio mientras
permanezcan en el recinto y seguir todas las instrucciones razonables del personal.

Los visitantes deben:

e Acudir ala Oficina Principal inmediatamente al llegar.

o Registrar su entrada mediante el sistema de gestidn de visitantes del colegio.

e Leerycumplir la Informacién para Visitantes y las Orientaciones de Seguridad y Salud del colegio.

e Llevar entodo momento, mientras estén en el recinto, la identificacién de visitante con cinta para el
cuello que les entregue la Oficina Principal.

e Registrar su salida y devolver la identificacion con su cinta a la Oficina Principal antes de abandonar el
colegio.
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Los contratistas deben:

e Acudir ala Oficina Principal al llegar y registrar su entrada antes de comenzar el trabajo.

e Cumplir todos los procedimientos pertinentes de seguridad y salud y proteccion del menor.

e Llevar laidentificacion adecuaday los equipos de proteccion individual (EPI) cuando sean necesarios.

e Garantizar que el trabajo se realice de forma segura y que se controlen eficazmente los riesgos para el
alumnado, el personaly los visitantes.

e No trabajar sin acompafamiento en zonas donde haya alumnos, salvo que el colegio lo haya
autorizado y se hayan cumplido los requisitos adecuados de proteccion del menor.

¢ Comunicar inmediatamente cualquier peligro, incidente o condicién insegura al responsable de
Mantenimiento, a la responsable de Seguridad y Salud o a la Oficina Principal, segun corresponda.

4.13 Comité de Seguridad y Salud

El colegio cuenta con un Comité de Seguridad y Salud para apoyar la revisidon y mejora continuas de la
seguridad y la salud en todo el centro.

El comité esta compuesto por:

e Ladirectora ejecutiva.

o Eldirector del colegio.

e Laresponsable de Seguridad y Salud.

o Tresrepresentantes elegidos por el personal.

Normalmente, el comité se reline una vez por trimestre, y se convocan reuniones adicionales cuando es
necesario.

El comité revisa el desempeno en materia de seguridad y salud, considera las recomendaciones derivadas de
inspeccionesy evaluaciones de riesgos, revisa los accidentes, incidentes e incidentes sin dafios, supervisa la
aplicaciéon de medidas correctoras y formula recomendaciones para la mejora continua de la seguridad y la
salud en todo el colegio.

5. Evaluaciones de Riesgos

Las evaluaciones de riesgos son una parte esencial del sistema de gestién de seguridad y salud del colegioy
se utilizan para identificar peligros, evaluar riesgos y aplicar medidas de control adecuadas que reduzcan la
probabilidad de lesiones o dafos.

El colegio garantizara que se realicen evaluaciones de riesgos adecuadas y suficientes, que se revisen
periédicamente y que se actualicen cuando se produzcan cambios importantes en las actividades, el recinto,
los equipos o la legislacidn.

Cuando corresponda, se realizaran evaluaciones de riesgos para:

e Lasvisitas educativasy los viajes con estancia.

e Las areas curriculares practicas, incluidas Ciencias, Disefio y Tecnologia y Educacion Fisica.

e Las actividades de mantenimiento, los contratistas y otros trabajos de mayor riesgo.

e Los equipos especializados, las maquinas y las sustancias peligrosas.

e Loseventos, actividades o proyectos importantes organizados por el colegio.

o Cualquier otra actividad en la que se haya identificado un riesgo previsible para la seguridad, la salud o
el bienestar del alumnado, los empleados o los visitantes.
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Los formularios estandar de evaluacion de riesgos estan disponibles en la intranet de Morna, en el apartado
Documentos del Colegio. Se proporcionan plantillas para visitas educativas de un dia, viajes con estanciay
actividades generales dentro del recinto. Los empleados deben utilizar el formulario adecuado y solicitar
autorizacién cuando sea necesario antes de que se realice la actividad.

Ademas de las evaluaciones formales de riesgos, el colegio realiza inspecciones habituales de seguridad y
salud durante todo el curso escolar. El Departamento de Mantenimiento lleva a cabo comprobaciones
visuales diarias, y en Educacion Infantil se realizan comprobaciones diarias adicionales para garantizar que
los entornos de aprendizaje y las zonas de juego exteriores sigan siendo seguros y adecuados para su uso.

Se espera que todos los empleados permanezcan atentos, comuniquen los peligros con prontitud y apliquen
las medidas de control identificadas en las evaluaciones de riesgos pertinentes.

6. Procedimiento ante la Desaparicion de un Alumno

En el caso poco probable de que se considere que un alumno ha desaparecido durante la jornada escolar o
mientras participa en una actividad del colegio, se aplicard inmediatamente el siguiente procedimiento:

El miembro del personal que detecte la situacion debe informar inmediatamente a la Oficina Principaly al
director del colegio, o al miembro de mayor responsabilidad disponible:

1. Elpersonal designado realizara una busqueda inmediata en el ultimo lugar conocido donde estuvo el
alumnoy en las zonas préximas.

2. Seinformara al responsable de Mantenimientoy al personal correspondiente para que ayuden en la
busqueday, cuando proceda, aseguren las entradas y salidas del recinto.

3. Laresponsable de Seguridad y Salud y/o la directora ejecutiva revisaran el sistema de videovigilancia
del colegio cuando corresponda, para ayudar a determinar los movimientos del alumno.

4. Elpersonal mantendrd una comunicacion clara durante toda la busqueda para garantizar que se
revisen sistematicamente todas las zonas y evitar duplicar esfuerzos.

5. Sino selocaliza al alumno tras una busqueda inmediata y sistematica, normalmente dentro de un
plazo de 15 minutos, el director del colegio o la directora ejecutiva realizaran una evaluacion inmediata
delriesgo basada en la edad, la vulnerabilidad y las circunstancias del incidente. Se contactara sin
demora con los padres o tutores legales y, cuando corresponda, con la policia u otros servicios de
emergencia.

6. Seelaborara unregistro escrito delincidente, las actuaciones realizadas y el resultado, y se revisara lo
ocurrido para identificar las ensenanzas obtenidas y las mejoras necesarias en los procedimientos del
colegio.

7. Procedimientos de Incendio y Evacuacion de Emergencia

El colegio mantiene medidas integrales de seguridad contra incendios para proteger a todos los miembros de
la comunidad escolar. Los equipos de proteccion contra incendios se inspeccionan, mantienen, pruebanyy,
cuando es necesario, sustituyen en los intervalos exigidos por contratistas externos debidamente
cualificados. Las salidas de emergencia se comprueban periédicamente para garantizar que estén claramente
sefalizadas y sean inmediatamente accesibles.

Las instrucciones de actuacién ante incendios y evacuacion de emergencia se exhiben de forma visible en
todas las aulas, oficinas y zonas comunes del colegio. Todos los empleados deben leerlas y familiarizarse con
ellas, con las rutas de evacuacion designadas, los puntos de reunién y los procedimientos que deben seguirse
en una emergencia.
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Se espera que todo el personal participe en los simulacros de evacuacion, siga las instrucciones del director
del colegio, del Equipo Directivo o de otra persona designada para gestionar la evacuacién y comunique
inmediatamente al responsable de Mantenimiento o a la responsable de Seguridad y Salud cualquier
preocupacion relacionada con la proteccién contra incendios o las vias de evacuacion.

El colegio también dispone de un Procedimiento de Confinamiento para proteger al alumnado, los empleados
y los visitantes ante un incidente de seguridad u otras circunstancias en las que resulte mas seguro
permanecer dentro de los edificios que evacuar el recinto. El director del colegio, con el apoyo del Equipo
Directivo, debe garantizar que el personal docente conozca este procedimiento. La directora ejecutiva debe
garantizar que todo el personal de funcionamiento y apoyo reciba las instrucciones adecuadas y conozca el
procedimiento.

Debido altamano y la distribucion del campus de Morna International College, compuesto por varios edificios
separados repartidos por un recinto amplio, una evacuacion completa puede realizarse en dos fases.
Después de reunirse en el punto de reuniodn inicial, el alumnado, el personaly los visitantes podran ser
dirigidos a uno de los tres puntos finales designados de evacuacioén y recogida del alumnado, segun la
naturalezay la ubicacion de la emergencia. Estas medidas se explican durante los simulacros de incendioy
también pueden practicarse como parte de los procedimientos de evacuacién de emergencia.

Los siguientes anexos forman parte de esta politica y contienen las Instrucciones de Evacuacion por
Incendio y Emergencia, el Procedimiento de Confinamiento, el Plano de Evacuacién del Campusy el
Procedimiento de Emergencia por Condiciones Meteorolégicas Adversas. Todos los empleados deben
leery conocer los procedimientos pertinentes para sus funciones.

e Anexo 1— Instrucciones de Evacuacién por Incendio y Emergencia.

e Anexo 2 — Procedimiento de Confinamiento.

e Anexo 3— Plano de Evacuacion del Campus.

e Anexo 4 —Procedimiento de Emergencia por Condiciones Meteorolégicas Adversas.

8. Contactos Principales de Seguridad y Salud — Curso Escolar 2026-2027

Los siguientes miembros del personal tienen responsabilidades principales en materia de seguridad y salud. EL
personal debe consultar esta lista cuando solicite asesoramiento 0 comunique preocupaciones.

= Director del Colegio: Bernie Cox

= Directora Ejecutiva: Julie Harwood

= Responsable de Seguridad y Salud: Estela Villatoro

= Equipo Directivo: Fiona Robertson, Jon Brook, Sian Griffiths, Julie Alford

= Responsable de Mantenimiento: Juan Henares

= Responsable del Servicio de Cocina: Juan Vidal

= Responsable del Servicio de Limpieza: Mari Mena

= Delegados de Seguridad y Salud: Jorge Arglielles, Beatriz Pachon, Maria Atucha
= Responsable de Primeros Auxilios — Enfermera del Colegio: Guada Piernagorda
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Control de la Politica

Titulo de la Politica Politica de Seguridad y Salud

Responsable de la Politica Directora Ejecutiva

Responsables de la Director del Colegio, Responsable de Seguridad y Salud y Responsable de
Aplicacién los Servicios de Mantenimiento

Ambito de Aplicacion Todo el colegio

Aprobada por Titular del Centro

Fecha de Aprobacion 20 de julio de 2026

Frecuencia de Revision Anual

Fecha de la Proxima Revisién 20 de julio de 2027

Version 4.0
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ANEX0o 1— PROCEDIMIENTO DE
EVACUACION

SINCE 1973

Deteccion
Si detecta fuego o humo, pulse el botdn de emergencia o informe inmediatamente a la
oficina. Si es necesario, llame al 971 197672.

Alarma

Al oir la alarma de incendio, que suena como una sirena de policia, los docentes deben
asegurarse de que todo el alumnado deje lo que esté haciendo y se coloque
inmediatamente en fila junto a la puerta del aula.

Salida de los Edificios y Desplazamiento del Alumnado
e Elalumnado debe dejar todas sus pertenencias dentro.
e Deben cerrarse las ventanas y la puerta del aula, sin cerrar la puerta con llave.
e Los docentes deben asegurarse de que el alumnado camine con rapidez, sin correr, y
permanezca en silencio y tranquilo para poder oir las instrucciones.

Reuniéon y Comprobacion

e El punto de reunion es el escenario central, salvo que se indique lo contrario.

e Elalumnado debe colocarse en fila de forma ordenada en el lugar que tenga
sefialado.

e La persona responsable de la etapa educativa distribuira las listas de asistencia a los
tutores de grupo.

e Se comprobara que todos los alumnos estén presentes y se levantara la lista si estan
todos. Si falta algun alumno, debe informarse a la persona responsable de la etapa

El personal que no sea tutor de grupo debe reunirse en la zona superior del
escenario, claramente visible, para que pueda comprobarse su presencia.

En ese momento, el director del colegio dara las instrucciones adicionales.

Uso de Extintores

Los docentes solo deben intentar apagar un incendio si es suficientemente pequefio y esta
aislado. La prioridad es siempre su propia seguridad y la del alumnado a su cargo. En caso de
duda, evacue el aula y contacte con la oficina.

12|Page



Anexo 2 = PROCEDIMIENTO DE
CONFINAMIENTO

Como Realizar el Confinamiento SINGe 1973

Si su responsable directo o un miembro del Equipo Directivo le indica que debe realizarse un
confinamiento, la instruccion se comunicara en persona, por correo electrénico o por teléfono.
Debe volver al aula o permanecer en ella con su grupo. En Secundaria, debe permanecer con el
grupo al que esté dando clase en ese momento. Debe pasar lista y, si falta algin alumno, enviar un
mensaje a la Oficina Principal y al Equipo Directivo, indicando quién falta y la dltima hora y lugar en
que fue visto.

Segun la emergencia, se le indicara si debe cerrar con llave las puertas, cerrar las ventanas y
refugiarse dentro del aula.

Procure mantener siempre el silencio y la calma en el aula.

Situaciones que Pueden Requerir un Confinamiento

Condiciones Meteoroldgicas Extremas—i Por ejemplo, vientos muy fuertes, tormentas intensas e
inundaciones. Si considera que las condiciones no son seguras y no ha recibido instrucciones, actue
siempre con prudencia y mantenga al alumnado dentro del aula. Si un edificio se esta inundando,
el alumnado debe trasladarse a otro situado a mayor altura. En caso de vientos fuertes, deben
evitarse las zonas arboladas. Durante tormentas intensas, puede cortarse el suministro eléctrico
para limitar los danos; si no se corta, debe evitarse el uso de aparatos eléctricos.

Amenaza de Bomba— En este caso, puede considerarse necesario un confinamiento y/o una
evacuacion. La policia dara las instrucciones definitivas al colegio.

Acto Terrorista— Si observa una amenaza de este tipo, debe:

Llevar rapidamente al alumnado al interior de las aulas.

Colocar al alumnado fuera de las lineas de visidon desde las puertas y ventanas exteriores, por
ejemplo, debajo de las mesas.

Poner los teléfonos moéviles y dispositivos electronicos en modo silencioso.

Cerrar las puertas con llave y apagar las luces.

Mantener el mayor silencio posible.

Padres o Alumnos Violentos— Debe intentarse tranquilizar a la persona, preferiblemente con
varios miembros del personal presentes, e informar inmediatamente a la oficina y al Equipo
Directivo. Si se considera necesario, se avisara a la policia.

Cémo Dar la Alarma

En una posible situacién de confinamiento, NO DEBE UTILIZARSE LA ALARMA HABITUAL DE
INCENDIO.

Existe un cédigo de emergencia en los teclados de la alarma que se activa pulsando
simultdaneamente 2 y *. Esto envia una sefial silenciosa a la empresa de alarmas, que contacta
inmediatamente con el colegio y, si es necesario, con la policia.

Si activa la sefal de panico, llame a la oficina al 971 197672, siempre que sea posible, para informar
de la emergencia. Si no puede contactar con el colegio, el teléfono de GPS, la empresa de alarmas,
es 971 318268, y el de los servicios de emergencia es 112.
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Anexo 3 - PLANO DE EVACUACION

PE CHANGING ROOMS

Y13

Y12

School
office

All other staff in
the back side of
the Stage.

STAGE

MNursery
Middle Group
Reception
@
T
T
%
]
3
%
& 2
,._.m.m_..w 2
Year 1 1
1

A3

S4

350dl44

14|Page



Anexo 4 - Procedimiento de Emergencia por Condiciones Meteorologicas Adversas

1. Propésito
Las condiciones meteorolégicas graves pueden desarrollarse rapidamente y exigir que el colegio modifique su
funcionamiento habitual con poca antelacion.
Segun las circunstancias, la respuesta mas segura puede ser:
e Continuar el funcionamiento habitual con precauciones adicionales.
e Mantener alalumnadoy al personal a salvo dentro de los edificios.
e Organizar una recogida anticipada y controlada antes de que empeoren las condiciones.
o Retrasar la salida hasta que sea seguro desplazarse.
e Evacuar o cerrar el colegio.
La seguridad del alumnado y del personal determinara siempre la respuesta.

2. Alertas Oficiales

El colegio recibe las alertas e instrucciones oficiales del sector educativo a través de GESTIBy de la
Conselleria d’Educacié del Govern de les llles Balears. También pueden recibirse alertas de emergencia
directamente en los teléfonos moéviles o a través de los servicios de emergencia.

Eldirector del colegio y la directora ejecutiva evaluaran la informacién recibida y determinaran la respuesta
adecuada para Morna.

Cuando las autoridades competentes emitan una instruccion obligatoria, el colegio la cumplira.

En ocasiones, las recomendaciones generales del sector educativo pueden basarse en los horarios de
funcionamiento y salida de los colegios locales, que pueden diferir de los de Morna. Por ello, cuando
corresponda, el director del colegio y la directora ejecutiva consideraran como se aplican las orientaciones al
horarioy a las circunstancias de Morna.

3. Evaluacion del Riesgo
Una alerta meteorolégica no significa automaticamente que deba enviarse al alumnado a casa.
Morna esta situado en un terreno elevado y no se encuentra junto a un torrente, cauce seco u otra zona
considerada especialmente vulnerable a las inundaciones. Sin embargo, las lluvias intensas, el viento, los
rayos, la acumulacién de agua en superficie y las condiciones peligrosas de las carreteras pueden seguir
suponiendo riesgos.
El colegio tendré en cuenta:

o Laalerta oficialy las instrucciones recibidas.

e Cuando se prevé la llegada del fendmeno meteorolégico.

e Lascondiciones en el colegio.

e Lascondiciones de las carreteras y de los desplazamientos.

e Silos padres pueden llegar al colegio de forma segura.

e Sielalumnado estd mas seguro permaneciendo en el colegio que desplazandose.
Si hay tiempo para recoger al alumnado de forma segura antes de que llegue el fenémeno meteoroldgico,
podra organizarse una recogida anticipada.
Si las condiciones ya han empeorado o las recomendaciones oficiales indican que no se debe viajar, el
alumnado podra permanecer en el colegio bajo supervision y en condiciones seguras hasta que mejore la
situacion.

4. Comunicacion con los Padres

El colegio se comunicara con las familias tan pronto como sea razonablemente posible, normalmente por
correo electrénico y/o Classlist.

Se solicita a los padres que no llamen ni envien mensajes al colegio inmediatamente después de una alerta,
salvo que exista una emergencia individual relacionada con su hijo. El personal estara evaluando la situacion,
organizando la seguridad del alumnado y preparando informacién para todas las familias. Un gran niumero de
llamadas individuales puede retrasar este proceso.
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Los padres no deben desplazarse automaticamente al colegio después de una alerta. Las recomendaciones
oficiales pueden indicar que se evite conducir o que se permanezca dentro de los edificios.
Espere arecibir la comunicacion del colegio antes de desplazarse para recoger a su hijo.

Las comunicaciones explicaran claramente si:
e Elcolegio continua funcionando con normalidad.
e Esnecesaria unarecogida anticipada.
e Elalumnado debe permanecer a salvo en el colegio.
e Seretrasa la salida.
e Elcolegiovaacerrar.
e Esnecesaria una evacuacion.
Se enviaran nuevas actualizaciones a medida que evolucione la situacion.

5. Recogida Controlada
Si es necesario recoger al alumnado, el colegio debe mantener un registro exacto de cada alumno que
abandone el recinto.

Educacion Infantil (EYFS) y Primaria

Elalumnado de Educacién Infantil y Primaria permanecera bajo supervisidon en sus aulas o en otra zona
designada.

Los padres deben recoger a su hijo directamente en el aula, salvo que se comuniquen otras instrucciones.
Un miembro del personal registrara la recogida de cada nifio antes de permitir su salida.

Siva arecoger al nifio alguien que no lo hace habitualmente, el padre o la madre debe informar a la Oficina
Principaly al docente de aula y confirmar quién tiene autorizacién para recogerlo.

Secundaria

Elalumnado de Secundaria volvera a sus aulas de tutoria asignadas y permanecera con su tutor de grupo u
otro miembro del personal designado. Los padres pueden consultar el aula de tutoria de su hijo en el Portal
para Padres.

Los padres o las personas responsables del cuidado del alumno podran:

e Recoger asu hijo directamente en el aula de tutoria.

e Unavez que hayan llegado a Morna y aparcado de forma segura, enviar un correo electrénico al tutor
de grupo de su hijo, con copia a la persona responsable de Key Stage correspondiente y a la Oficina del
Colegio, confirmando que han llegado y quién recogera al alumno.

Cuando la recogida se confirme por correo electrénico, el tutor permitira la salida del alumno y le indicara que
se dirija a la Zona de Llegada y Recogida. Si el alumno va a reunirse con un hermano menor para la recogida,
podra dirigirse en su lugar al Aparcamiento Superior.

Todo el alumnado debe registrarse en el Registro Digital de Salidas de Emergencia antes de abandonar el
aula de tutoria, tanto si se recoge directamente como si sale tras una autorizacidn por correo electrénico.
Cada tutor de grupo utilizara un Registro Digital de Salidas de Emergencia preparado con antelacion para
anotar la hora de salida, quién recoge al alumno, como se autorizé la recogida y adonde se le indico que se
dirigiera.

Por Ejemplo:

Lugar al que se

Alumno Hora ||Recogida / Autorizacion .
Dirige
Sam Smith 14:32 Lo repoge su padre; autf)r!zado por su madre Zona o!e Llegaday
mediante correo electronico. Recogida
Anna Jones 14:36 ||Su madre recoge a Annay a su hermano menor. Aparcgmlento
Superior
Tom Brown — No se ha recibido confirmacioén. Permanece en el aula

de tutoria
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Si el tutor de grupo esta ausente, otro miembro del personal designado supervisara al grupo y gestionara el
registro. Como la persona responsable de Key Stage y la Oficina del Colegio reciben copia de los correos de
los padres, la confirmacion de recogida seguira siendo accesible. El Departamento de Informatica podra
ayudar a acceder al correo escolar del tutor si es necesario.

Si un grupo de tutoria debe trasladarse porque su aula es insegura o inaccesible, su nueva ubicacién debe
registrarse inmediatamente y comunicarse a la persona responsable de Key Stage correspondiente.

Una vez que todos los alumnos hayan salido o se haya confirmado de otra manera dénde se encuentran, el
registro digital completado se enviara a la persona responsable de Key Stage correspondiente y se conservara
como registro del colegio. Se dispondra de una lista impresa actualizada como respaldo si los sistemas
digitales no estan disponibles.

Excepcion de Emergencia — Teléfonos Méviles del Alumnado: Las normas habituales del colegio sobre
teléfonos moviles siguen vigentes. Sin embargo, uUnicamente cuando hayan fallado los intentos habituales de
contactar con un padre, madre o persona responsable del cuidado del alumno, el miembro del personal que
lo supervise podra autorizarle a encender el teléfono movil que lleve apagado en su mochila, exclusivamente
para contactar con esa personay organizar su recogida.

Elalumno podra mantener el teléfono encendido cuando sea necesario para recibir una respuesta o llamada,
pero su uso debe limitarse a la comunicacioén relacionada con la emergenciay la recogida.

6. Aparcamientos y Acceso de Vehiculos

Los padres deben utilizar su zona de aparcamiento autorizada habitualy los accesos habituales para
vehiculos, salvo que el colegio comunique expresamente otras instrucciones.

Elalumnado de Secundaria cuya salida se autorice tras una confirmacién por correo electréonico normalmente
se dirigira a la Zona de Llegada y Recogida. Si va a reunirse con un hermano menor para la recogida, podra
dirigirse en su lugar al Aparcamiento Superior.

Los padres no deben intentar utilizar el Aparcamiento Superior salvo que sea su zona autorizada habitual o el
colegio les haya indicado que lo hagan.

Un gran nimero de vehiculos adicionales intentando acceder al Aparcamiento Superior podria provocar
rapidamente un bloqueo del trafico, obstaculizar las vias de entrada y salida y generar un riesgo adicional.
Los padres no deben acudir al colegio con precipitacion. Conduzcan con cuidado, aparquen donde lo hacen
habitualmente y sigan las instrucciones del personal.

Si se considera que un aparcamiento habitual, una via de acceso o un recorrido peatonal es inseguro por
inundacidén, acumulacion de agua u otro peligro, el personal de mantenimiento evaluara la zona afectada,
restringira el acceso cuando sea necesario e informara al Equipo Directivo de las alternativas mas seguras.
Estas instrucciones se comunicaran posteriormente a las familias.

7. Permanencia en un Lugar Seguro / Recogida Retrasada

Puede haber circunstancias en las que desplazarse suponga un riesgo mayor que permanecer en el colegio.
Si el fendmeno meteoroldgico grave ya esta afectando a la zona o el colegio recibe instrucciones oficiales de
que no se debe viajar, el alumnado y el personal permaneceran a salvo dentro de los edificios.

Se suspenderan las actividades al aire libre y el alumnado permanecera bajo supervisidon, con su presencia
comprobada.

Se informara a los padres, que no deben desplazarse al colegio para recoger a sus hijos hasta que se les
indique que es seguro hacerlo.

Por tanto, la salida habitual podra retrasarse hasta que mejoren las condiciones.

8. Evacuacion de Emergencia

Si las autoridades competentes o los servicios de emergencia ordenan evacuar el colegio, o si permanecer en
elrecinto supone un riesgo inmediato, el centro seguira las instrucciones de emergencia correspondientes.
Los puntos habituales de reunién en caso de incendio no seran necesariamente adecuados durante
condiciones meteoroldgicas graves. Por ello, el lugary la ruta mas seguros dependeran de la naturaleza de la
emergenciay de las instrucciones recibidas.
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Elalumnado permanecera bajo supervisiéon y se comprobara su presencia durante toda evacuacién o
traslado.

9. Transporte Escolar y Actividades

Eltransporte escolar, los viajes, los encuentros deportivos, las actividades extraescolares y otras actividades
fuera delrecinto podran cancelarse, retrasarse o modificarse cuando las condiciones meteorolégicas
adversas generen un riesgo adicional.

Cuando se prevean condiciones meteoroldgicas graves para mas adelante en el dia, podran cancelarse las
actividades extraescolares aunque continue la jornada escolar habitual.

10. Después del Incidente

Tras un episodio meteorolégico adverso importante, el personal de mantenimiento comprobara el recinto, los
aparcamientos y las vias de acceso y comunicara al Equipo Directivo los peligros identificados antes de
reanudar el funcionamiento habitual.

Cualquier zona insegura permanecera cerrada o con acceso restringido hasta que se considere segura.
Después de cualquier incidente importante, el colegio revisara su respuestay realizara las mejoras necesarias
en este procedimiento.

Ejemplos de Comunicaciones a los Padres
Las siguientes plantillas pueden adaptarse segun las circunstancias y las instrucciones oficiales recibidas.

Ejemplo 1 — Alerta Recibida, Colegio Funcionando con Normalidad

Asunto: Alerta Meteorolégica — El Colegio Funciona con Normalidad

Estimadas familias:

Estamos al corriente de la alerta meteoroldgica vigente y seguimos de cerca la situacion.

Por el momento, el colegio funciona con normalidad y sus hijos estdan completamente a salvo. Seguiremos
supervisando las orientaciones oficiales y contactaremos inmediatamente con las familias si se produce
algun cambio en la jornada escolar.

Conduzcan con cuidado en los desplazamientos al colegio y desde él, y prevean tiempo adicional si es
necesario.

En este momento no es necesario contactar con el colegio para solicitar mas informacién. Les mantendremos
informados por correo electrénico y/o Classlist.

Un cordial saludo,

La Direccién de Morna

Ejemplo 2 — Recogida Retrasada: No se Desplacen al Colegio

Asunto: Actualizacion Meteorolégica Importante — Recogida Retrasada

Estimadas familias:

En este momento estamos sufriendo una tormenta muy intensa directamente sobre el colegio y hemos
recibido indicaciones oficiales de que los padres no deben desplazarse para recoger a sus hijos hasta que
haya pasado.

Por favor, no conduzcan al colegio en este momento.

Sus hijos estdan completamente a salvo. Se encuentran dentro de sus aulas, supervisados por el personal, y
seguiremos cuidandolos hasta que sea seguro comenzar la recogida.

Comprendemos que los padres estén preocupados, pero les rogamos que no llamen al colegio para solicitar
informacidén general en este momento. Mantener libres las lineas telefénicas nos permite gestionar la
situaciény comunicarnos eficazmente con todas las familias.

Estamos siguiendo de cerca la situacion y nos pondremos en contacto con ustedes en cuanto se nos indique
que es seguro desplazarse y que puede comenzar la recogida.

Permanezcan donde estén, eviten los desplazamientos innecesarios y esperen nuestra proxima
comunicacion.

Un cordial saludo,

La Direccién de Morna
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Ejemplo 3 — Recogida Anticipada antes de la Llegada de Condiciones Meteorolégicas Graves
Asunto: Alerta Meteorolégica Importante — Recogida Anticipada Necesaria

Estimadas familias:

Se nos ha informado de que una tormenta intensa se dirige hacia nuestra zonay, como precaucion, se nos ha

solicitado que organicemos la salida del alumnado antes de que empeoren las condiciones.

Sus hijos estan completamente a salvo en el colegio y no es necesario acudir con precipitacion. Conduzcan

con cuidado y utilicen su zona de aparcamiento autorizada habitual.

El alumnado de Educacién Infantil (EYFS) y Primaria permanecera a salvo en sus aulas y deberd recogerse

directamente alli.

Elalumnado de Secundaria volvera a sus aulas de tutoriay permanecera con sus tutores hasta que se

autorice su recogida.

Los padres o las personas responsables del cuidado del alumnado de Secundaria tienen dos opciones:

e Acudir directamente al aula de tutoria de su hijo y recogerlo en persona.
¢ Unavez que hayan llegado a Morna y aparcado de forma segura, enviar un correo electrénico al tutor

de grupo de su hijo, con copia a la persona responsable de Key Stage correspondiente y a la Oficina del
Colegio, confirmando que han llegado y quién recogera al alumno. Se autorizara entonces la salida de
su hijoy se le indicara que se dirija a la Zona de Llegada y Recogida para reunirse con ustedes. Siva a
reunirse con un hermano menor para la recogida, podra dirigirse en su lugar al Aparcamiento Superior.

No envien correos de recogida mientras conducen.

Si su hijo va a regresar a casa con alguien que no lo recoge habitualmente, indiquenlo claramente en el correo

o informen a la Oficina Principal y al docente de aula o tutor de grupo correspondiente.

No se lleven a su hijo sin informar al miembro del personal responsable de su aula o aula de tutoria. Debemos

mantener un registro exacto de cada alumno que haya abandonado el recinto de forma segura.

No es necesario llamar al colegio salvo que exista una emergencia individual. Sigan las instrucciones de

recogida anteriores y extremen la precaucion durante los desplazamientos.

Un cordial saludo,

La Direccién de Morna
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