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1. Objetivo

Morna International College reconoce el valor de las actividades que amplian el aprendizaje y el desarrollo
personal de los alumnos mas alla de la jornada escolar habitual.

Esta politica explica como el colegio organiza y gestiona las actividades extraescolares, los grupos de apoyo
curriculary las clases particulares que se realizan en sus instalaciones. Su objetivo es garantizar que estas
actividades sean seguras, estén debidamente aprobadas y supervisadas, y se administren de manera
coherente.

La politica también aclara las distintas responsabilidades y condiciones de pago correspondientes a las
actividades dirigidas por el colegio, los proveedores externos, los grupos de apoyo curricular y las clases
particulares.

2. Ambito de Aplicacion

Esta politica se aplica a todo el colegio y abarca las actividades extraescolares, los grupos de apoyo curricular,
las clases particulares de musicay las clases particulares de apoyo académico organizadas o impartidas en
las instalaciones del centro.

Se aplica a alumnos, padres y tutores legales, empleados del colegio, responsables de actividades,
proveedores externos, voluntarios, responsables de etapa, la Secretaria y la coordinadora de Actividades
Extraescolares.

3. Principios

El colegio tiene como objetivos:

o Ofrecer un programa amplioy variado que favorezca los intereses, talentos, confianza y desarrollo
personal de los alumnos.

e Proporcionar oportunidades adecuadas a la edad en Educacion Infantil, Primaria y Secundaria.

e Garantizar que las actividades estén debidamente aprobadas, organizadas, supervisadasy
registradas.

e Mantener estandares adecuados de proteccién de menores, seleccion segura del personaly saludy
seguridad.

e Asignar las plazas de manera justay comunicar claramente a los padres las condiciones y los costes.

e Darprioridad a las actividades extraescolares y los grupos de apoyo curricular al asignar aulas y otros
recursos del colegio.

e Garantizar que las clases particulares estén debidamente aprobadas y registradas de forma
centralizada.

e Revisar periédicamente el programa segun el interés de los alumnos, la disponibilidad del personal, la
oferta especializaday las consideraciones practicas.
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4. Tipos de Actividades y Ensefanza
La oferta del colegio fuera del horario escolar puede incluir las siguientes modalidades:

4.1 Actividades Extraescolares

Las actividades extraescolares ofrecen a los alumnos oportunidades para explorar sus intereses, desarrollar
habilidades y participar en deportes, actividades creativas, musica, idiomas, bienestar y otras experiencias de
enriquecimiento.

Las actividades pueden ser dirigidas por empleados del colegio, voluntarios autorizados o proveedores
externos especializados. La oferta puede variar segun el interés de los alumnos, la dotacion de personal, las
instalaciones disponibles y la idoneidad de las actividades.

4.2 Grupos de Apoyo Curricular

Los grupos de apoyo curricular proporcionan apoyo académico adicional fuera de la jornada escolar habitual.
Pueden incluir grupos de ayuda con los deberes, refuerzo de asignaturas, preparacion de examenesy
recuperacion de contenidos.

Siempre que sea posible, los alumnos que necesiten apoyo académico adicional deberan ser orientados hacia
un grupo adecuado antes de considerar las clases particulares.

4.3 Ensenanza Especializada y Clases de Musica

El colegio puede facilitar ensefianza especializada individual o en grupos pequefos, incluidas clases de
instrumentos y de canto. La disponibilidad, el tamafio de los grupos, los horarios y las cuotas dependeran del
proveedory se confirmaran en el programa vigente.

4.4 Clases Particulares de Apoyo Académico
Las clases particulares de apoyo académico consisten en una modalidad de ensefianza con un profesor
autorizado y uno o dos alumnos.

Son independientes del programa de actividades extraescolares y apoyo curricular del colegio, y deben
aprobarse y registrarse conforme a esta politica.

Cuando tres 0 mas alumnos necesiten el mismo apoyo, normalmente deberd organizarse un grupo de apoyo
curricular en lugar de clases particulares.

5. Organizacion del Programa

La coordinadora de Actividades Extraescolares organizara y publicaréd el programa en consulta con el personal
pertinente, los responsables de etapay los proveedores externos.

El programa normalmente se desarrollara de octubre a junio y podra revisarse o actualizarse durante el curso
académico. Las actividades ofrecidas dependeran del interés de los alumnos, la disponibilidad del personaly
los proveedores, la existencia de instalaciones adecuadas, los requisitos de proteccion de menoresy la
viabilidad econdémica.

El programa vigente especificara:

e Laactividady la personaresponsable de impartirla.
e Elgrupo de edad o los cursos correspondientes.

e Eldia, lahorayellugar.

e Elnumero minimoy maximo de participantes.

e Silaactividad es gratuita.
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e Cualquier cuota por materiales, proveedores externos o enseflanza especializada.

e Cualquier requisito especifico de equipamiento, vestimenta o recogida.
Normalmente, los padres recibiran el programay la informacién de inscripcién durante la segunda mitad de
septiembre. Ninguna actividad podra comenzar hasta que haya sido aprobada, incluida en el programa
acordado y asignada a un espacio adecuado.

6. Inscripcion en Actividades Extraescolares

Los padres deben inscribir a su hijo mediante el formulario vigente de inscripcion en actividades
extraescolares. Debe cumplimentarse un formulario independiente para cada hijo.

Las plazas pueden ser limitadas y normalmente se asignaran por orden de inscripcién. Cuando una actividad
esté completa, el alumno podra incorporarse a una lista de esperay se informara a sus padres.

La inscripcion no garantiza que la actividad se lleve a cabo. El colegio podra cancelar o combinar una actividad
si no se alcanza el numero minimo de participantes, no se dispone de una persona responsable o de
instalaciones adecuadas, o surgen otras cuestiones operativas o de proteccion de menores.

La coordinadora de Actividades Extraescolares mantendra los registros de inscripcion, asignara a los alumnos
a los grupos y comunicara a los padres las confirmaciones, inclusiones en listas de espera o cancelaciones.

Las clases particulares de apoyo académico no se reservan mediante el formulario de actividades
extraescolares y deben seguir el procedimiento de aprobacidn independiente establecido mas adelante en
esta politica.

7. Cuotas y Pagos

Muchas actividades extraescolares dirigidas por empleados del colegio se ofrecen sin coste para las familias.

Algunas actividades pueden tener un coste por materiales o recursos. Las actividades impartidas por
proveedores externos especializados también pueden tener una cuota adicional. Cualquier coste y condicién
de pago aplicables se indicaran claramente en el programa extraescolar vigente.

Las clases especializadas o de musica pueden cobrarse por sesion o segun las condiciones acordadas con el
proveedor. Se informara a los padres de la cuota correspondiente antes de que confirmen la participacién de
su hijo.

Las cuotas de los grupos de apoyo curricular dependeran del tamano del grupo y del apoyo ofrecido. Cuando
corresponda, se comunicara a los padres el importe vigente antes de que comience el grupo.

Los padres pagan las clases particulares de apoyo académico directamente al profesor, y estas constituyen un
acuerdo econdmico privado entre ambas partes. El colegio puede establecer o recomendar la tarifa aplicable,
pero no cobra los pagos ni asume responsabilidad por los impagos. El profesor es responsable de cualquier
obligacidn fiscal o legal derivada de esos ingresos.

Salvo que el programa vigente o la Politica Financiera del colegio indiquen lo contrario, la inscripcidon en una
actividad de pago compromete a los padres a abonar la cuota correspondiente.

La directora ejecutiva y la coordinadora de Actividades Extraescolares revisaran periddicamente las cuotas, los
cargosy las tarifas de remuneracion del personal relacionados con las actividades extraescolares, los grupos
de apoyo curricular y las clases particulares, para garantizar que los precios y las condiciones de pago sigan
siendo adecuados y econémicamente sostenibles.
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El colegio se reserva el derecho de modificar las cuotas y las tarifas de remuneracion tras dicha revision. Los
cambios que afecten a las familias se comunicaran antes del inicio de la actividad o ensehanza
correspondiente.

El personal que dirija actividades extraescolares aprobadas recibira la remuneracion correspondiente a través
de landmina del colegio. El centro establece las tarifas aplicables, que se detallan en el Manual del Personal.

8. Clases Particulares de Apoyo Académico — Aprobacion y Administracion

Las clases particulares de apoyo académico que se realicen en las instalaciones del colegio deben ser aproba
das previamente por el responsable de etapa correspondiente.

Se aplicara el siguiente procedimiento:

e Antes de comenzar las clases, el profesor debe presentar una solicitud mediante el sistema
electrdnico de aprobacion del colegio.

e Elresponsable de etapa correspondiente debe aprobar las clases.

o Unavez aprobadas, el responsable de etapa debe facilitar a la coordinadora de Actividades
Extraescolaresy a la Secretaria los detalles, incluidos el profesor, el alumno o alumnos, el horario
acordadoy el aula asignada. Las clases se registraran entonces de forma centralizada.

e lLasclases particulares solo podran realizarse en el horario acordado y en un aula asignada o aprobada
por el responsable de etapa correspondiente. Los profesores que las impartan no tienen derecho
automatico a utilizar su aula habitual ni ningln espacio concreto del colegio.

e Elresponsable de etapa correspondiente asigna las aulas para actividades extraescolares, grupos de
apoyo curricular y clases particulares de apoyo académico. Las actividades extraescolares y los grupos
de apoyo curricular tienen prioridad sobre las clases particulares al asignar aulas y otras instalaciones.

e |asclases particulares no deben interferir con las funciones escolares habituales del profesor, sus
reuniones, responsabilidades de supervisidon u otros compromisos contractuales.

e |os profesores que impartan clases particulares son responsables de informar directamente a los
padres de cualquier cancelacion o cambio. Los cambios en las condiciones acordadas también deben
comunicarse alresponsable de etapa, a la coordinadora de Actividades Extraescolaresy a la
Secretaria, para garantizar que los alumnos sigan estando debidamente supervisados.

e Lasclases particulares deben cumplir los requisitos del colegio relativos a la proteccidén de menores, la
conducta profesionaly la salud y seguridad.

Normalmente, las clases particulares deben contar con un profesor autorizado y un maximo de dos alumnos.
Cuando tres o mas alumnos necesiten el mismo apoyo, este debera organizarse normalmente como un grupo
de apoyo curricular en lugar de clases particulares, conforme al apartado 4.4.

Clases Particulares Impartidas por Alumnos

En circunstancias excepcionales, se podra autorizar a un alumno de mayor edad a impartir clases particulares
a uno mas joven. El jefe de departamento correspondiente debera confirmar primero su idoneidad académica
y, posteriormente, el responsable de etapa debera aprobar las clases.

Como los alumnos no tienen acceso al sistema electréonico de aprobacién del colegio, el jefe de departamento
debera presentar la solicitud en su nombre. Una vez aprobada, se aplicaran los procedimientos habituales de
las clases particulares.
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Eljefe de departamento supervisara las clases y comprobara el progreso aproximadamente cada cuatro a seis
sesiones, o con mayor frecuencia cuando sea necesario, para garantizar que la ensefianza siga siendo
adecuaday eficaz.

Los alumnos autorizados para impartir clases particulares recibiran el 50 % de la tarifa estandar de las clases
particulares impartidas por profesores.

9. Proteccion de Menores, Supervision y Recogida

Todas las actividades extraescolares, los grupos de apoyo curricular y las clases particulares que se realicen
en las instalaciones del colegio deben cumplir sus requisitos de proteccidon de menores y salud y seguridad.

Los responsables de actividades y los profesores son responsables de supervisar adecuadamente a los
alumnos durante toda la actividad o sesidn de ensefianza.

Los padres son responsables de garantizar que su hijo sea recogido puntualmente a la hora de finalizacion
indicada. La hora comunicada es aquella en la que termina la actividad, y los padres deben organizarse
adecuadamente para estar disponibles y recoger a su hijo en ese momento.

No puede esperarse que el personal que dirige actividades extraescolares o clases particulares permanezca
en el colegio mas alla de la hora acordada porque un padre o tutor llegue tarde. Los retrasos reiterados en la
recogida pueden dar lugar a que el colegio revise la continuidad del alumno en la actividad.

Los padres deben informar al colegio con prontitud si se produce un retraso inevitable. Esto debe considerarse
uha circunstancia excepcionaly no una alternativa habitual de recogida.

Los alumnos solo podran salir del colegio por su cuenta cuando el centro lo permita y exista la autorizacion
correspondiente de sus padres.

Cualquier inquietud relativa a la proteccién de menores que surja durante una actividad extraescolar, un grupo
de apoyo curricular o una clase particular debe comunicarse inmediatamente conforme a los procedimientos
de proteccién del colegio.

10. Personaly Proveedores Externos

Las actividades extraescolares pueden ser impartidas por empleados del colegio, voluntarios autorizados o
proveedores externos especializados, con sujecién a los requisitos correspondientes de aprobacidony
proteccién de menores.

Se espera que todos los responsables de actividades:

e Impartan la actividad de forma seguray adecuada para la edad y las nhecesidades de los alumnos
participantes.

e Lleguen con suficiente antelacidn para preparar la actividad y comenzar a la hora anunciada.

e Mantengan un registro de asistencia precisoy lo faciliten a la coordinadora de Actividades
Extraescolares antes de cada sesion.

e Garanticen que los alumnos estén debidamente supervisados durante toda la actividad.

e Comuniquen cualquier inquietud relativa a la protecciéon de menores, comportamiento, accidentes o
salud y seguridad mediante los procedimientos correspondientes del colegio.

e Utilicen responsablemente las instalaciones, el equipamiento y los recursos, y dejen las aulas y zonas
de actividad en condiciones adecuadas.
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e Finalicen las actividades a la hora publicada y sigan las disposiciones de recogida acordadas por el
colegio.

Antes de comenzar, los proveedores externos deben presentar la documentacion que exija el colegio,
incluidos los documentos adecuados de identificacion, titulaciones, seguros y proteccién de menores cuando
corresponda.

El colegio se reserva el derecho de interrumpir una actividad o retirar la autorizacidon a un proveedor externo
cuando no se mantengan los estandares adecuados de proteccion de menores, conducta, fiabilidad, calidad
o administracion.

11. Asistencia, Ausencias y Cancelaciones
Se espera que los alumnos inscritos en una actividad extraescolar asistan regularmente. Los padres deben
informar al colegio cuando sepan que su hijo no asistira a una sesidon programada.

El colegio hara todo lo razonablemente posible para que las actividades programadas se lleven a cabo y evitara
cancelarlas siempre que sea razonablemente viable.

Cuando la persona que dirige habitualmente una actividad esté ausente, el colegio procurara que otro
miembro adecuado del personal la supervise o imparta.

Cuando una actividad deportiva o al aire libre no pueda realizarse segun lo previsto debido a las condiciones
meteorologicas, el colegio podra adaptar la sesidn o trasladarla al interior, utilizando un aula u otro espacio
adecuado cuando proceda.

No obstante, puede haber circunstancias en las que una actividad deba cancelarse, por ejemplo, por ausencia
del personal, condiciones meteorologicas adversas, problemas de seguridad u otras circunstancias
imprevistas.

Cuando esto ocurra, se informara a los padres tan pronto como sea razonablemente posible, normalmente por
correo electrénico.

Por tanto, los padres deben asegurarse de que el colegio disponga de datos de contacto actualizadosy
consultar las comunicaciones del centro cuando el mal tiempo u otras circunstancias puedan afectar a una
actividad.

12. Comportamiento de los Alumnos y Normas

La Politica de Comportamiento del colegio y las normas habituales de conducta del alumnado se aplican
integramente durante todas las actividades extraescolares, los grupos de apoyo curricular y las clases que se
realicen en las instalaciones del centro. No existen normas diferentes ni menos exigentes para las actividades
extraescolares.

Se espera que los alumnos se comporten con el mismo respeto, responsabilidad y consideracion que durante
la jornada escolar habitual, y que sigan en todo momento las instrucciones del personaly de los responsables
de actividades.

Cualquier problema de comportamiento se gestionara conforme a la Politica de Comportamientoy los
procedimientos habituales del colegio.

Cuando el comportamiento sea reiterado, grave o genere una inquietud de seguridad, el colegio también podra
revisar la continuidad del alumno en la actividad.
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13. Necesidades Médicas, Primeros Auxilios y Emergencias

Los procedimientos habituales del colegio relativos a atencidon médica, primeros auxilios y emergencias se
aplican durante las actividades extraescolares, los grupos de apoyo curricular y las clases particulares que se
realicen en sus instalaciones.

Los padres son responsables de garantizar que el colegio disponga de informacion precisa y actualizada sobre
cualquier condicidon médica, alergia, medicacion u otra necesidad de salud que pueda afectar a la
participacion de su hijo.

El personal de enfermeria escolar normalmente permanece en el centro hasta las 17:00 h. Algunas actividades
extraescolares pueden continuar después de esa hora. Seguiran existiendo medidas adecuadas de primeros
auxilios y respuesta ante emergencias, pero los padres deben tener en cuenta que el personal de enfermeria
puede no encontrarse en el centro durante las actividades que finalicen después de las 17:00 h.

Los responsables de actividades deben conocer la informacién médica pertinente que sea necesaria para la
participaciony supervision seguras de los alumnos.

Todo accidente, lesion, enfermedad o emergencia médica debe gestionarse y comunicarse conforme a los
procedimientos establecidos por el colegio.

Si un alumno se encuentra mal o no puede seguir participando de forma segura, se contactara con sus padres
y podra requerirse que lo recojan con prontitud.

14. Funciones y Responsabilidades

La coordinadora de Actividades Extraescolares es responsable de la organizacién y administracion general
del programa, incluidas las inscripciones, la comunicacién con las familias, el mantenimiento de la
informacién sobre las actividades y la coordinacién con el personaly los proveedores externos. También
mantendra el registro central de las clases particulares aprobadas, basandose en la informacion facilitada por
los responsables de etapa, y los registros de las horas adicionales trabajadas por el personal, que se enviaran
a la gestoria del colegio para su inclusién en las ndminas.

Los responsables de etapa aprueban las clases particulares de apoyo académico, asignan aulas adecuadas
y garantizan que los detalles de las clases aprobadas se faciliten a la coordinadora de Actividades
Extraescolaresy a la Secretaria. También colaboran en la gestidn de los asuntos académicos, pastorales, de
comportamiento y de proteccién de menores relacionados con las actividades extraescolares de su etapa.

Los responsables de actividades y los profesores son responsables de impartir sus actividades o clases de
forma segura y adecuada, mantener los registros de asistencia, supervisar debidamente a los alumnos y seguir
los procedimientos del colegio relativos a proteccidon de menores, comportamiento, salud y seguridad y
emergencias.

La Secretaria apoya la administracion central y el registro de las actividades extraescolares y las clases
particulares aprobadas.

Los padres y tutores son responsables de cumplimentar correctamente la informacion de inscripcion,
mantener al colegio informado de los datos de contacto y médicos pertinentes, garantizar que su hijo tenga el
equipamiento adecuado y esté preparado para la actividad, leer las comunicaciones correspondientes del
colegio y recogerlo puntualmente a la hora publicada, salvo que se le haya autorizado a salir por su cuenta.
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15. Garantia de Calidad y Revision de las Actividades

La calidad del programa extraescolar es una responsabilidad compartida en todo el colegio y no corresponde
Unicamente a la coordinadora de Actividades Extraescolares.

La coordinadora, junto con los responsables y adjuntos de etapa correspondientes de Educacion Infantil,
Primaria y Secundaria, compartira la responsabilidad de supervisar la calidad de las actividades
extraescolares de sus respectivas etapas.

Las actividades deben revisarse periédicamente para garantizar que estén bien organizadas, debidamente
supervisadas, resulten atractivas para los alumnos y ofrezcan un nivel de calidad adecuado.

El seguimiento de la calidad puede incluir:

e Visitary observar las actividades mientras se desarrollan.

e Revisar la participaciéon y asistencia de los alumnos.

e Recabar opiniones de alumnos, padres y personal cuando proceda.

e Comprobar que las actividades se impartan segun lo descrito y sean adecuadas para la edad y las
necesidades de los alumnos.

e |dentificar cuando una actividad, su responsable o un proveedor externo necesita apoyo o mejoras.

e Revisar si cada actividad debe seguir formando parte del programa extraescolar del colegio.

La garantia de calidad debe ser un proceso colaborativo, en el que la coordinadora y los responsables de
etapa mantengan una supervisidon adecuada de las actividades que se desarrollan en todo el colegio.

Cuando se detecten problemas, deberan abordarse con la persona responsable de la actividad o con el
proveedor. Si no se alcanza o mantiene el nivel requerido, el colegio podra modificar, suspender o dejar de
ofrecer la actividad.

Informacion sobre la Politica
Titulo de la politica Politica de Actividades Extraescolares

Responsable de la politica Coordinadora de Actividades Extraescolares

L Directora ejecutiva, coordinadora de Actividades
Responsable de su aplicacion .
Extraescolares, responsables y adjuntos de etapa

Alumnos, padres y tutores, personal, responsables de

Dirigida a actividades y proveedores externos
Aprobada por Directora Ejecutiva

Fecha de aprobacion 30 de septiembre de 2026
Frecuencia de revision Cada dos afos

Proxima fecha de revision 30 de septiembre de 2028

Version 1.0
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